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1. Cadeia de Valor de Processos de Trabalho  

1.1 Núcleo de Valor 

Processo de Gestão (NPG) 

1.2 Macroprocesso 

Apoio Finalístico ao Exercício do Controle Externo 

1.3 Processo de Trabalho 

Suporte à Função Judicante 

2. Responsabilidades 

2.1 Dono do Processo do Trabalho 

Secretaria Geral 

2.2 Emitente(s) do PO 

Serviço de Jurisprudência e Consolidação Normativa 

2.3 Alcance 

Serviço de Jurisprudência e Consolidação Normativa, Gerência de Registro e Jurisprudência 

e Secretaria Geral. 

3. Objetivo 

Estabelecer padrões operacionais para a execução das atividades de catalogação e 

classificação dos Acórdãos e para a produção e divulgação do Boletim de Jurisprudência do 

Tribunal de Contas do Estado de Goiás (BJ-TCE-GO). 

4. Documentos de Referência 

• NBR ISO 9001:2015 - Sistema de Gestão da Qualidade; 

• NBR ISO 14001:2015 - Sistema de Gestão Ambiental; 

• NBR ISO/IEC 27001:2022 – Sistema de Gestão da Segurança da Informação. 

• NBR ISO 37001:2017 – Sistema de Gestão Antissuborno 

• Planejamento Estratégico Institucional TCE/GO: Cadeia de Valor de Processos de 

Trabalho; 

• Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Goiás, aprovado pela Resolução 

nº 22, de 4 de setembro de 2008; 

• Resolução Administrativa nº 19, de 6 de outubro de 2022; 

• Resolução Administrativa nº 2, de 3 de fevereiro de 2023; 
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• Lei Estadual nº 16.168, de 11 de dezembro de 2007; 

• Constituição do Estado de Goiás, de 1989; e 

• Constituição da República Federativa do Brasil, de 1988. 

5. Definições Iniciais 

Não se aplica. 

6. Diagrama de Escopo de Interface (DEIP) 

 

7. Fluxo Operacional 
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8. Detalhamento do Fluxo Operacional  

8.1 Classificação dos Acórdãos do TCE-GO 

8.1.1 Acompanhar "CONSULTA DE DECISÕES" no site do TCE-GO e exportar novos 

Acórdãos 

O servidor do Serviço de Jurisprudência e Consolidação Normativa (Serv-Juris) realiza o 

acompanhamento semanal (sempre às sextas-feiras) da ferramenta “Consulta de Decisões”, 

disponível em https://decisoes.tce.go.gov.br/ para verificar a aprovação de novos Acórdãos 

pelos Colegiados do Tribunal de Contas do Estado de Goiás (TCE-GO). 

Por meio da utilização de filtros na “Busca Avançada” do “Consulta de Decisões”, é possível 

individualizar o grupo de Acórdãos que devem ser levados para compor a planilha “Triagem 

de Acórdãos”, armazenada na pasta de rede L:\SERV-

JURISP\1_SETOR_JURISPRUDENCIA\1-Catalogacao_Triagem_Decisões_2000_a_2020, e 

depositada no respectivo ano dos Acórdãos. 

Após identificar e separar os Acórdãos, a ferramenta viabiliza exportar os dados para Excel. 

 

 

Após exportar os dados para o formato Excel, eles já podem ser copiados e colados na 

planilha de “Triagem de Acórdãos”. 

 

 

 

 

https://decisoes.tce.go.gov.br/
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8.1.2 Padronizar e complementar dados dos Acórdãos na planilha. 

Nesta fase, o servidor do Serv-Juris copia, cola e formata os dados dos Acórdãos que foram 

exportados para Excel na planilha de “Triagem de Acórdãos” para se adequarem à 

padronização/modelo da planilha.  

 

Inseridos e padronizados os dados dos Acórdãos novos na planilha, o servidor verifica a 

publicação dos Acórdãos na imprensa oficial e lança a data na planilha, assim como preenche 

as colunas relativas à “Ementa”, “Objeto” e “Dispositivo” de cada decisão. 

 



 Procedimento Operacional Padrão (PO) 

Gerir Jurisprudência do TCE-GO 

Versão nº: 006 

Data: 18/06/2024 

 

8 

 

Nota 1: os dados de publicação são lançados com defasagem aproximada de uma semana, 

visto que os Acórdãos são disponibilizados às sextas-feiras e publicados na semana seguinte. 

Nota 2: importante ressaltar que a publicidade é requisito de validade. O fato de um Acórdão 

não ser publicado, deve causar estranhamento e enseja questionamento ao Serviço de 

Publicações, impedindo que a decisão seja utilizada para fins de Boletim de Jurisprudência 

do Tribunal de Contas do Estado de Goiás (BJ-TCE-GO).     

8.1.3 Classificar Acórdãos 

Concluída a fase de importação e complementação de dados dos Acórdãos, o servidor do 

Serv-Juris faz a classificação das decisões por “Tipo de Processo” e “Tipo de Decisão”. Trata-

se de processo analítico, onde o responsável analisa o inteiro teor da decisão para classificá-

la conforme os parâmetros acima. 

 

8.2 Produção, Aprovação e Assinatura da Minuta do Boletim de Jurisprudência do 

TCE-GO 

8.2.1 Analisar/selecionar os acórdãos do trimestre e produzir a Minuta do BJ-TCE-GO.  

Ao final do trimestre, a partir dos Acórdãos catalogados e classificados no respectivo período, 

mediante o cruzamento de filtros do catálogo e análise subjetiva dos processos, o responsável 

do Serv-Juris seleciona Acórdãos que atendam ao disposto na Resolução Administrativa nº 

2, de 3 de fevereiro de 2023 (https://gnoi.tce.go.gov.br/atoNormativo/Publicado?id=16362) 

para  compor a minuta do BJ-TCE-GO, que é produzida seguindo o modelo padrão das 

edições anteriores, utilizando o arquivo do trimestre imediatamente anterior como referência. 

As minutas ficam armazenadas na pasta L:\SERV-JURISP\1_SETOR_JURISPRUDENCIA\4-

BOLETIM_DE_JURISPRUDENCIA_BJ\1_NOSSOS. 

https://gnoi.tce.go.gov.br/atoNormativo/Publicado?id=16362
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A minuta do BJ-TCE-GO é encaminhada via e-mail ao responsável pela Gerência de Registro 

e Jurisprudência (GER-REJURIS) para sua revisão, conferência e aprovação. 

 

 

8.2.2 Conferir e aprovar a Minuta do BJ-TCE-GO 

Ao receber a minuta, o gerente da GER-REJURIS confere a mesma para fins de aprovação. 

Caso não aprove a minuta ou identifique quaisquer inexatidões e/ou incompatibilidades, 

retorna a minuta com suas considerações (via e-mail) ao Serv-Juris para adequação. Caso 

aprove, encaminha à Secretaria Geral (SEC-GERAL) para nova aprovação e assinatura. 

8.2.3 Adequar a Minuta 

No caso da minuta ser devolvida via e-mail ao Serv-Juris pelo gerente, com 

ressalvas/considerações, o responsável da Serv-Juris promove as devidas adequações 

reenvia a minuta para conferência e aprovação. 

8.2.4 Aprovar a Minuta do BJ-TCE-GO 

Ao receber a minuta, o responsável pela SEC-GERAL confere a mesma para aprovação. Caso 

não aprove a minuta ou identifique quaisquer inexatidões e/ou incompatibilidades, retornará a 

minuta com suas considerações (via e-mail) ao gerente, que por sua vez retornará a minuta 

para o Serv-Juris para adequações. 

8.2.5 Assinar a Minuta do BJ-TCE-GO e autorizar a divulgação 

Aprovada a minuta, o responsável pela SEC-GERAL assina o periódico, gerando assim o BJ-

TCE-GO, e envia o documento para o gerente com a devida autorização de publicidade e 

divulgação. 

8.3 Divulgação do Boletim de Jurisprudência do TCE-GO 

8.3.1 Disponibilizar o BJ-TCE-GO no site do TCE-GO. 

Recebendo o BJ-TCE-GO assinado pelo responsável da SEC-GERAL, o gerente armazena 

uma cópia de segurança no diretório “L:”, disponível em L:\GER-

REGISTRO\GERENCIA\Boletins Jurisprudência, e disponibiliza o mesmo no site do TCE-GO, 
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para atualização da página correspondente no sítio eletrônico do Tribunal, acessível em 

https://portal.tce.go.gov.br/tce-juris/boletins-de-jurisprudencia. 

 

 

8.3.2 Monitorar publicação do BJ-TCE-GO e enviar e-mail 

O Serv-Juris monitora a disponibilização de novas edições do BJ-TCE-GO, mediante 

acompanhamento diário no site do TCE-GO, em https://portal.tce.go.gov.br/tce-juris/boletins-

de-jurisprudencia. Assim que identifica a publicação de uma nova edição do BJ-TCE-GO, 

encaminha, para os usuários previamente cadastrados como interessados em receber as 

publicações do BJ-TCE-GO, e-mail comunicando a publicação e contendo o link de acesso 

para a nova edição. 

 

https://portal.tce.go.gov.br/tce-juris/boletins-de-jurisprudencia
https://portal.tce.go.gov.br/tce-juris/boletins-de-jurisprudencia
https://portal.tce.go.gov.br/tce-juris/boletins-de-jurisprudencia
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8.4 Catalogação dos Acórdãos do TCE-GO  

8.4.1 Registrar no Catálogo os Acórdãos divulgados no BJ-TCE-GO 

Esta é a última fase do fluxo de trabalho. Após a assinatura e divulgação do BJ-TCE-GO, o 

responsável do Serv-Juris providencia que os Acórdãos efetivamente incluídos no BJ-TCE-

GO recebam a respectiva anotação da edição e do link para a publicação, nas colunas 

correspondentes da planilha de “Triagem de Acórdãos”. Está encerrado o fluxo de trabalho. 

 

9. Indicadores 

9.1 Indicadores de Verificação  

Não aplicável. 

9.2 Indicadores de Controle 

Não aplicável. 

10. Controle de Registros 

Nome do 
Registro / 

Código 

Armazenamento 
e Preservação 

Distribuição e 
Acesso* 

Recuperação** 
Retenção e 
Disposição 

Memorando 
Sistema 

Informatizado 
(Tce-Docs) 

acesso 
controlado por 

senha da intranet 
(Tcenet) 

Backup 
Tempo 

indeterminado 
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Nome do 
Registro / 

Código 

Armazenamento 
e Preservação 

Distribuição e 
Acesso* 

Recuperação** 
Retenção e 
Disposição 

e-mail 
e-mail corporativo 

TCE-GO 

acesso 
controlado por 

senha da intranet 
(Tcenet) 

Backup; 
Tempo 

indeterminado. 

Triagem de 
Acórdãos 
(Planilha) 

Pasta Serv-Jurisp  
no Diretório L: 

com acesso 
controlado por 
senha de rede 

corporativa 

Backup 
Tempo 

indeterminado 

Boletim e 
Jurisprudência 

Pasta Serv-Jurisp  
no Diretório L:; e  
Site do TCE-GO 

com acesso 
controlado por 
senha de rede 

corporativa 

Backup 
Tempo 

indeterminado 

*A distribuição e o acesso a sistemas eletrônicos do TCE-GO são regidos pelas diretrizes e 

normas concernentes ao Sistema de Gestão da Segurança da Informação. 

** A recuperação de informações eletrônicas custodiadas pelo TCE-GO é regida pelas 

diretrizes e normas concernentes ao Sistema de Gestão da Segurança da Informação. 

11. Anexos 

Não se aplica 

12. Elaboração, Revisão e Aprovação 

 PO Gerir Jurisprudência no TCE-GO 

Secretaria Geral  

Responsável por Nome Função 

Elaboração Angela Cristina Lavall Chefe de Serviço 

Revisão/Aprovação Murilo Castro Isaac Gerente 

Controle de Qualidade Fabrício Borges dos Santos 
Chefe do Serviço de Gestão da 

Melhoria Contínua 

Controle de Versionamento 

 Versão anterior:  
n. 005 de 14/10/2020 

Versão atual:  
n. 006 de 18/06/2024  

Próxima revisão programada: 
18/06/2027 
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